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Como fazer comentários no Word

1- Selecione o texto que deseja comentar.
No exemplo, selecionou-se "ao longe".

2- Clique em "Revisão", depois em "Novo comentário"
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3- Digite seu comentário 

4- Para responder um comentário, clique no símbolo
indicado pela seta a seguir:
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5- Para ir para o comentário anterior ou para o
próximo, clique em "Revisão", depois em:

6- Para excluir um comentário, clique em "Revisão",
depois em "Excluir". 

Também é possível excluir todos os comentários:
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Como fazer comentários no
 Google Documentos

1- Selecione o texto que deseja comentar.
E logo aparecerá o seguinte símbolo:

2- Clique no símbolo e escreva o comentário.
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3- Também é possível escrever um comentário,
selecionando o texto, clicando em "Inserir", depois em

"Comentário"
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5- Para editar ou excluir, clique nos três pontinhos:

4- Para responder, é so clicar no comentário 
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Como adicionar comentários 
em um pdf no Drive
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1- Abra o Google Drive e clique em "Novo"

2- Clique em "Upload de arquivo" e selecione o pdf
desejado
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3- Abra o pdf no Drive e clique no símbolo:

4- Selecione o texto que deseja comentar e aparecerá
a caixa de comentários.
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