
MALA DIRETA 

1. Crie um documento de mala direta para enviar a carta conforme modelo abaixo a todos os 

moradores do  condomínio “BARRA  MAR”. Obs.:  A  lista  desses  moradores também está  no  

site http://www2.eel.usp.br/docentes/pagina.php?id=marton, faça o download do arquivo 

“maladireta-bd.doc” e salve em uma pasta. Não esqueça de mesclar este arquivo. 

 

2. Posteriormente crie as etiquetas que serão coladas nas cartas que serão enviadas. Somente 

para os mesmos moradores. 
 
 
 
 
MODELO DE CARTA 
Ao  
Sr.(a). <<Nome>>  
Condomínio Edif./andar/apto: <<Edif.>> / <<andar>> / <<apto.>>  
Ref.: "Último Aviso - Urgente"  
 
 

Terminado o prazo fixado para o pagamento amigável do condomínio de sua 
responsabilidade no valor de R$ <<Valor>>, informamos que entraremos na fase de 
cobrança judicial onde V. Sa. será citada a efetuar o pagamento ou alegar pessoalmente 
por que não o faz, dentro do prazo de 48 horas, findo o qual, providenciaremos de 
imediato o Processo de Execução Judicial no Fórum desta Comarca.  

Sendo assim, resta a V. Sa. salvar seus interesses, comparecendo em nossos 
escritórios no prazo de 48 horas, após o recebimento desta.  
 
 
Atenciosamente,  
Administrador do condomínio  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


